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TEMAT: ,RODO w szkolnej fawce - vademecum naruszen”
- nie tylko dla Szkét

Analiza ryzyka, a wiec ocena zaistniatego naruszenia pod katem wystgpienia
ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych.

o Siedem przyktadow naruszen na przykfadzie Szkot:

- udostepnienie danych osobowych nieuprawnionym osobom w zwigzku
z wysytaniem poczty elektronicznej,

- zagubienie lub kradziez niezabezpieczonych (niezaszyfrowanych) urzadzen
informatycznych z danymi osobowymi (smartfony, komputery przenosne),

- zablokowanie dostepnosci do danych osobowych,
- zagubienie przez pracownikéw dokumentéw zawierajgcych dane osobowe,
- wysyfanie dokumentow na niewtfasciwy adres korespondencyjny,

- niewtasciwa anonimizacja danych osobowych oraz niszczenie archiwalnej
dokumentac;ji,

- udostepnienie dokumentacji medycznej ucznia nieuprawnionej
osobie trzeciej,

e Nalezy stworzyc¢ procedure zgtaszania naruszenia !!!

Dokonanie szybkiej i prawidtowej analizy ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci 0sdb fizycznych utatwiajg opracowane oraz wdrozone
W organizacji procedury zgtaszania naruszen.

e Jak wynika z RODO administrator ma 72 godziny od stwierdzenia naruszenia na
zgtoszenie tego zdarzenia do organu nadzorczego. W przypadku identyfikacji
tego naruszenia postuzenie sie procedurg umozliwi administratorowi szybkie
podjecie decyzji, czy dany incydent nalezy zgtosi¢ do Prezesa UODO, czy tez jest
to zdarzenie, ktére powoduje mate prawdopodobienstwo naruszenia praw
i wolnosci osoby fizycznej, i mozna go wpisac tylko do wewnetrznej ewidencji.
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Taka procedura zgtaszania naruszen powinna przede wszystkim okresla¢:

- cel, w jakim procedura zostata opracowana;

- zakres jej stosowania;

- katalog ewentualnych zagrozen, jakie mogg wystgpi¢ w zwigzku

z przetwarzaniem danych u konkretnego administratora;

- opis etapow zarzgdzania naruszeniem, poczgwszy od jego wykrycia, a konczac
na usunieciu;

- opis postepowania personelu administratora w przypadku wystgpienia
naruszenia ochrony danych.

Istniejg narzedzia utatwiajgce skuteczne zgtoszenie naruszen

RODO okresla minimalny zakres informacji, jakie administrator

podaje organowi nadzorczemu (art. 33 ust. 3 RODO).

Zgtoszenie naruszenia organowi nadzorczemu dokonuje administrator danych
osobowych. Opinie o koniecznosci zgtoszenia wydaje powotfany Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.

Samo zgtoszenie nie wszczyna postepowania administracyjnego (analogicznie
dzieje sie podczas dokonania wstepnego zgtoszenia). Organowi nadzorczemu
chodzi przede wszystkim o szybkos¢ zgtoszenia naruszenia. Dla administratora
oznacza to, ze naruszenie moze zgtosic¢ kazdy pracownik administratora,

np. dyrektor szkoty, zastepca, sekretarka, pracownik administracyjny, ale tez
nauczyciel.

Zgtoszenie rowniez bedzie przyjete, jesli np. nie bedzie zawierato podpisu
tradycyjnego lub w formie elektronicznej zgtaszajgcego lub jezeli zgtaszajacy
nie dotaczy do takiego zgtoszenia petnomocnictwa, chociaz zaleca sie, aby
takie osoby posiadaty taki dokument.

Chcac zgtosi¢ naruszenie elektronicznie administrator moze postuzy¢ sie np.
formularzem interaktywnym, rowniez dostepnym na stronie UODO.

Formularz zawiera wszystkie niezbedne sktadniki zgtoszenia, dlatego
administrator unika ryzyka pominiecia waznych elementow opisu.

Nalezy przy tym wzig€ réwniez pod uwage przepisy szczegdlne, ktére w danych
sprawach mogg okreslaé cechy, jakie powinien posiadac petnomocnik. W takich
przypadkach zakres minimalnych danych do identyfikacji bedzie zwiekszony
o cechy wymagane szczegdlnymi przepisami prawa.

Wiecej informacji przydatnych w zrozumieniu i stosowaniu podejscia opartego
na ryzyku - https://uodo.gov.pl/pl/383/208.
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Z powazaniem.
Janusz Wyspianski

ZRODLO DANYCH:

Strona internetowa UODO (uodo.gov.pl). https://uodo.gov.pl
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